
THIS SAMPLE LETTER MAY  BE USED AS A MODEL FOR YOUR DEPARTMENT’S LETTER 
TO INVITE VISITORS (B-1, B-2, VWP) WHO WILL  RECEIVE REIMBURSEMENT OR HONORARIUMS

FROM STOCKTON UNIVERSITY FOR PROGRAMS OF 9 DAYS OR LESS. 

Date 
Dear Professor/Dr./Ms./Mr.: 

On behalf of the Department/College/Program  of at Stockton University, I am pleased to invite you to 

�Y�L�V�L�W���R�X�U���F�D�P�S�X�V�����6�R���W�K�D�W���\�R�X���D�Q�G���,���X�Q�G�H�U�V�W�D�Q�G���R�X�U���P�X�W�X�D�O���U�H�V�S�R�Q�V�L�E�L�O�L�W�L�H�V�����,���Z�L�O�O���R�X�W�O�L�Q�H���R�X�U���S�O�D�Q�V����

�7�K�H���8�Q�L�W�H�G���6�W�D�W�H�V���J�R�Y�H�U�Q�P�H�Q�W���U�H�T�X�L�U�H�V���W�K�D�W���P�R�V�W���Q�R�Q�U�H�V�L�G�H�Q�W���D�O�L�H�Q�V���R�E�W�D�L�Q���D���Y�L�V�D���S�U�L�R�U���W�R���H�Q�W�H�U�L�Q�J���W�K�H���8�Q�L�W�H�G���6�W�D�W�H�V�����,�I���\�R�X���G�R��
�Q�R�W���F�X�U�U�H�Q�W�O�\���K�D�Y�H���D���Y�L�V�D�����\�R�X���P�D�\���Q�H�H�G���W�R���F�R�Q�W�D�F�W���D���8�Q�L�W�H�G���6�W�D�W�H�V���H�P�E�D�V�V�\��

�,�W���L�V���P�\���X�Q�G�H�U�V�W�D�Q�G�L�Q�J���W�K�D�W���\�R�X���Z�L�O�O���E�H���Y�L�V�L�W�L�Q�J���W�K�H���8�Q�L�W�H�G���6�W�D�W�H�V���R�Q���D���%���������%���������:�%���R�U���:�7���Y�L�V�D���R�U���D�V���D���W�D�[���U�H�V�L�G�H�Q�W���R�I���\�R�X�U��
�F�R�X�Q�W�U�\���R�I���U�H�V�L�G�H�Q�F�H�����,���I�X�U�W�K�H�U���X�Q�G�H�U�V�W�D�Q�G���W�K�D�W���\�R�X�U���Z�R�U�N���D�W���6�W�R�F�N�W�R�Q���8�Q�L�Y�H�U�V�L�W�\���Z�L�O�O���E�H���I�R�U���D���S�H�U�L�R�G���Q�R�W���H�[�F�H�H�G�L�Q�J���Q�L�Q�H��
�Z�R�U�N�L�Q�J���G�D�\�V�����D�Q�G���W�K�D�W���\�R�X���K�D�Y�H���Q�R�W���Z�R�U�N�H�G���I�R�U���P�R�U�H���W�K�D�Q���I�L�Y�H���R�W�K�H�U���L�Q�V�W�L�W�X�W�L�R�Q�V���L�Q���W�K�H���8�Q�L�W�H�G���6�W�D�W�H�V���Z�L�W�K�L�Q���W�K�H���V�L�[���P�R�Q�W�K�V��
�S�U�L�R�U���W�R���\�R�X�U���Y�L�V�L�W���W�R���R�X�U���F�D�P�S�X�V��

�<�R�X���D�U�H���L�Q�Y�L�W�H�G���W�R���6�W�R�F�N�W�R�Q���8�Q�L�Y�H�U�V�L�W�\���V�R�O�H�O�\���I�R�U���W�K�H���S�X�U�S�R�V�H���R�I���H�Q�J�D�J�L�Q�J���L�Q���D�Q���D�F�D�G�H�P�L�F���D�F�W�L�Y�L�W�\��

�:�L�W�K���O�L�P�L�W�H�G���H�[�F�H�S�W�L�R�Q�V�����W�K�H���8�Q�L�W�H�G���6�W�D�W�H�V���U�H�T�X�L�U�H�V���W�K�D�W���L�Q�F�R�P�H���W�D�[���E�H���Z�L�W�K�K�H�O�G���I�U�R�P���S�D�\�P�H�Q�W�V���P�D�G�H���W�R���S�H�U�V�R�Q�V���U�H�V�L�G�L�Q�J��
�R�X�W�V�L�G�H���R�I���W�K�H�L�U���M�X�U�L�V�G�L�F�W�L�R�Q�����&�H�U�W�D�L�Q���S�D�\�P�H�Q�W�V���P�D�\���E�H���H�[�H�P�S�W���I�U�R�P���L�Q�F�R�P�H���W�D�[���Z�L�W�K�K�R�O�G�L�Q�J�����$���Y�D�O�L�G���8�Q�L�W�H�G���6�W�D�W�H�V���W�D�[�S�D�\�H�U��
�L�G�H�Q�W�L�I�L�F�D�W�L�R�Q���Q�X�P�E�H�U���L�V���U�H�T�X�L�U�H�G���I�R�U���H�[�H�P�S�W�L�R�Q���I�U�R�P���L�Q�F�R�P�H���W�D�[���Z�L�W�K�K�R�O�G�L�Q�J����

�8�S�R�Q���D�U�U�L�Y�D�O���D�W���W�K�H���8�Q�L�W�H�G���6�W�D�W�H�V���S�R�U�W���R�I���H�Q�W�U�\�����S�O�H�D�V�H���D�G�Y�L�V�H���W�K�H���L�Q�V�S�H�F�W�L�Q�J���,�P�P�L�J�U�D�W�L�R�Q���2�I�I�L�F�H�U���W�K�D�W���\�R�X���D�U�H���F�R�P�L�Q�J���I�R�U��
�W�H�P�S�R�U�D�U�\���E�X�V�L�Q�H�V�V���S�X�U�S�R�V�H�V���D�Q�G���D�V�N���W�K�D�W���\�R�X���E�H���J�U�D�Q�W�H�G���W�K�H���D�S�S�U�R�S�U�L�D�W�H���V�W�D�W�X�V�������<�R�X���P�D�\���X�V�H���W�K�L�V���O�H�W�W�H�U���D�V���H�Y�L�G�H�Q�F�H���R�I���W�K�H��




